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MEXICO | JUCHITEPEC

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

NOMBRE: TRAMITE: i SERVICI
0

Constancia de término de obra.

DESCRIPCION: Cadigo de cedula: DDU/10

Es el documento oficial que expide la Direccién de Desarrollo Urbano, siendo la respectiva constancia de
terminacion de obra autorizada, previa inspeccion que se realiza para comprobar que la obra, edificacion o
instalaciones se ejecuto de acuerdo al proyecto autorizado y que por lo tanto es apta para su ocupacién o el fin
sefalado en la licencia de construccion.

ARTICULOS 5.10 FRACCION VI DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS 18.20,
18.21 FRACCION Il INCISO B), 18.22 Y 18.33 DEL LIBRO DECIMO OCTAVO DEL MISMO
CODIGO, ARTICULOS 143 Y 144 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS, ARTICULO 8 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO Y 138 DEL BANDO MUNICIPAL 2025.

FUNDAMENTO
LEGAL:

VIGENCIA DEL [ que el

BlOl1PIISNRIOMN documento sefiale
A OBTENER:

DOCUMENTO

PARA OBTENER: Constancia de terminacion de obra.

. SE REALIZAEN H| NO |DIRECCION WEB N/A
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE

DEBE REAL(ZARSE: Cuando se haya concluido una obra, cualquiera que sea.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE ESTA

Se realizara una visita de inspeccion a la obra para confirmar que
efectivamente se encuentra terminada y asi poder otorgar la constancia de
término de obra.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: Anotar Sl o @notar con ADMINISTRATIVO,
NO numero

PERSONAS FiSICAS

1. Formato unico de solicitud sl NO 1) ARTICULO 116 DEL CODIGO DE

2. ldentificacion oficial del propietario, NO PROCEDIMIENTOS

poseedor o representante legal en su caso Si

3. Documento que acredite la propiedad o NO ADMINE':STRATNOS DIEL ESTADO

posesion del inmueble sl DE MEXICO, 2) ARTICULO 18.21,

4. Recibo del pago predial del afio en curso NO 18.23 Y 18.33 DEL LIBRO DECIMO

5. Croquis de ubicacién del inmueble sl Sl OCTAVO DEL CcODIGO

6. Carta poder en caso de representante ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE

legal ' Sl NO  |MEXICO, 3) ARTICULO 8 DEL

7. Planos de proyecto actualizado REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO
NO

DEL cODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO

8. Licencias de construccion
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DE MEXICO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato unico de solicitud SI NO  11) ARTICULO 116 DEL CODIGO DE
2. Identificacion oficial del propietario, NO Sl PROCEDIMIENTOS
poseedor o representante legal en su caso NO ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
! 5 sl DE MEXICO, 2) ARTICULO
3. Documento que acredite la propiedad NO 18.2118.23 Y1833 DEL LIBRO
0 posesién del inmueble S| Si DECIMO OCTAVO DEL CODIGO
4. Recibo del pago predial del afio en NO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
curso NO MEXICO, 3) ARTICULO 8 DEL
5. Croquis de ubicacion del inmueble Sl S| REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO
6 Acts titutiva de | DEL CcODIGO DE
. cta constitutiva de la empresa a5 PROCEDIMIENTOS
7 Poder notarial del representante legal ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
o carta poder SI DE MEXICO.
8. Planos del proyecto actualizado S|
9. Licencia de construccion.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Formato tnico de solicitud S NO 1) ARTICULO 116 DEL CODIGO DE
' e : —_— PROCEDIMIENTOS
2. | I NO Si
e Bl g S [roumsTRanvos oeL esmano
P P g NO DE MEXICO, 2) ARTICULO 18.15,
3. Documento que acredite la propiedad o|  NO Si 18.18, 18.20, 1821 Y 18.23 DEL
posesion del inmueble s NO LIBRO DECIMO OCTAVO DEL
NO S| CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
4. Recibo del pago predial del afio en curso ESTADO DE MEXICO, 3) ARTICULO
NO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL

5. Croquis de ubicacién del inmueble
6. Acta constitutiva de la empresa

7. Poder notarial del representante legal o
carta poder

ESTADO DE MEXICO 3

MUNICIPIOS.

PASOS A SEGUIR .
QUE DEBE DE tramite

1. Asistir a la oficina de desarrollo urbano para solicitar los requisitos para realizar el

REALIZAR EL 2. Una vez reunidos los documentos solicitados por la dependencia, debera

CIUDADANO

presentarlos en la misma oficina para su cotejo y verificacion

3. Una vez verificados los documentos y no habiendo aclaracién y/o error alguno se
procedera a hacer una solicitud del tramite

4. Una vez elaborada la solicitud del tramite el solicitante debera esperar los dias
habiles indicados para poder recoger su tramite, esto para que la autoridad
correspondiente haga la verificacion fisica de lo solicitado.

PLAZO MAXIMO
DE RESPUESTA

4 dias habiles posteriores a la entrega de los documentos
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$ 489.90
Fundamento juridico: ARTICULOS 5.10 FRACCION VI DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO, 18.20, 18.21
FRACCION Il INCISO B), 18.22 Y 18.33 DEL LIBRO DECIMO OCTAVO DEL MISMO
CODIGO, 143 Y 144 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, ARTICULO 8 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO Y ARTICULO 138 DEL BANDO MUNICIPAL 2025.

DR P erEcTvo| x| TARJETADE TARJETA DE (P(fg'TkTgé
CREDITO DEBITO PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE: Unicamente en la Tesoreria Municipal de Juchitepec, Estado de México

OTRAS

ALTERNATIVAS: A

PSRRI E| tramite se resolvera favorablemente cumpliendo los requisitos y disposiciones normativas
RESOLUCION sefaladas por las leyes y normas en materia, asi como el pago de derechos
DEL TRAMITE correspondientes.

APLICACION DE
LAAFIRMATIVA
FICTA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Urbano

| Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA Lic. Saul Segura Espinosa
| DEPENDENCIA:

DOMICILIO:  [JRR=

Plaza de la constitucion NO. INT. Y EXT: N/A

N/A
COLONIA: Centro MUNICIPIO: |Juchitepec
HORARIO Y BIVNSHSI=N | unes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs.
ATENCION: Sabados de 9:00 a 13:00 hrs.
TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

Desarrollo_urbano@)juchitepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
| OFICINA: N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A

| OFICINA:
| DOMICILIO: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
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MEXICO | J cHITEPEC

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: % : CORREO ELECTRONICO:

| FORMATO(S)
' DESCARGABLES N/A.

INFORMACION ADICIONAL
| pREGUNTA SR = s ¢ EL TRAMITE PUEDE REALIZARSE VIA VIRTUAL?
RESPUESTA: NO, EL TRAMITE PODRA REALIZARSE UNICAMENTE DE MANERA
PRESENCIAL ACUDIENDO DIRECTAMENTE A LAS OFICINAS DE DESARROLLO
URBANO

H=l=e Ry N i=el= = ¢ S| NO CUMPLO CON TODOS LOS DOCUMENTOS, PODRE INICIAR EL
’ TRAMITE Y SOLVENTAR LO FALTANTE EN LA HORA DE RECOGER MI
DOCUMENTO?

RESPUESTA: NO, LA SOLICITUD DEL TRAMITE SOLO SE HARA VALIDA SI CUMPLE CON
| TODA LA DOCUMENTACION SOLICITADA, DE NO SER ASi SU SOLICITUD
: DEBERA SER NEGADA.

:PREGUNTA S=i=ol=\ar=ll c.EN CASO DE NO PODER ASISTIR EL DIA Y HORA INDICADA POR LA
|3: AUTORIDAD CORRESPONDIENTE PARA RECOGER EL TRAMITE PODRE
| RECOGERLO DESPUES?

RESPUESTA: SI, EL DOCUMENTO UNA VEZ PASADOS LOS DIAS HABILES
CORRESPONDIENTES PERMANECERA EN EL ARCHIVO DE LA OFICINA HASTA
QUE ESTE SEA RECOGIDO POR EL SOLICITANTE, NO EXCEDIENDO EL
PERIODO DE VIGENCIA QUE ESTE TIENE.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
s kx‘
Lic. José Javier Castillo Lopez Gc Saul Segura Espinosa 25/02/2025
Director De Desarrollo Urbano
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
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